
 
 
AuCon – GPS-Systems for 
Signaldistribution! 
 
Die AuCon GmbH in München 
bietet GNSS-Systemtechnik für 
professionelle Anwender in 
Bereichen wie Positionierung, 
Satellitennavigation oder auch 
Zeitgebung und arbeitet hier 
seit über 20 Jahren mit 
internationalen Partnern 
zusammen. 
 
Der Schwerpunkt liegt in der 
Beratung, der Planung, dem 
Verkauf und der Realisierung 
von Kundenprojekten.  Die 
AuCon betreut Unternehmen im 
Bereich Luftfahrt, Automobil 
und Telekommunikation sowie 
im Bereich Verteidigung. Dabei 
zählen sowohl international 
tätige, namhafte Unternehmen 
aus der Industrie als auch 
öffentliche Auftraggeber zum 
Kundenstamm. 
 
Wir sind DIN ISO9001 
zertifiziert. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kontakt: 
AuCon GmbH 
Heidrun Steffny 
Hohenlindener Str. 1 
81677 München 
 
Tel: +49 (0)89-9901638-0 
E-Mail: hr@aucon.de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zur Unterstützung suchen wir schnellstmöglich eine(n) 
 

Office Manager/in (m/w/d) 
In Vollzeit, in TZ mind. 32 Std./W  
 
Ihr Aufgabengebiet 
 

 Unterstützung unseres Teams im Tagesgeschäft 
 Selbständige Erledigung der Aufgaben im Büro 
 Auftragsbearbeitung im Programm OrgaMax 
 Versandabwicklung  
 Bearbeitung und Pflege von Dokumenten im QM 

 
Ihr Profil 
 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im 
kaufmännischen Bereich aber auch Quereinsteiger 

 Ausgeprägtes Organisationstalent, hoher 
Qualitätsanspruch, Einsatzbereitschaft und Loyalität 

 Erfahrung im Bereich Zoll und internationaler Versand sind 
von Vorteil 

 Versierter Umgang mit MS Office, Email und Internet 
 Gute Deutschkenntnisse / Grundkenntnisse in Englisch 
 
Sie haben eine selbständige, lösungsorientierte Arbeitsweise 
und verfügen über ein hohes Maß an Eigenverantwortung 
verbunden mit einem hohen Qualitätsanspruch. Sie sind 
aufgeschlossen gegenüber Neuem. Leistungsbereitschaft und 
soziale Kompetenz runden Ihr Profil ab. 
 

Wir bieten Ihnen 
 
 Hohe zeitliche Flexibilität in einem kleinen Team 
 Leistungsorientierte Bezahlung mit steuerfreien 

Zuschüssen 
 Sehr gute persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
 Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Raum für Kreativität bei der Arbeit 
 Im Büro: Obst, Süßigkeiten, Kaffee und Wasser 

 
 
Wenn Sie Interesse an einer spannenden und kreativen 
Tätigkeit in einem kleinen, dynamischen Unternehmen mit 
hervorragenden Zukunftsperspektiven haben, dann erwarten 
wir gerne Ihre Bewerbung per Email! 


